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01.
FLOW SI SIDANG 

General flow dari SI Sidang



FLOW SI SIDANG - GENERAL

KETERANGAN

Dilakukan oleh Mahasiswa

1. Sekre menambah 
dosen ke SI Sidang 

2. Sekre menambah 
mahasiswa ke SI Sidang 

3. Sekre membuat 
peserta MK Spesial

4. Mahasiswa 
mengumpulkan berkas 

sidang

5. Mahasiswa 
menyetujui kode etik

Dilakukan oleh Dosen

Dilakukan oleh Sekre Akademik



FLOW SI SIDANG - GENERAL

KETERANGAN

Dilakukan oleh Mahasiswa

Dilakukan oleh Dosen

Dilakukan oleh Sekre Akademik

6. Dosen pembimbing 
memberi izin maju 

sidang

7. Sekre membuat 
jadwal sidang untuk 
mahasiswa tersebut

8. Sidang dilaksanakan 9. Dosen memberi nilai 
sidang

10. Dosen memberi 
catatan revisi



FLOW SI SIDANG - GENERAL

KETERANGAN

Dilakukan oleh Mahasiswa

Dilakukan oleh Dosen

Dilakukan oleh Sekre Akademik

11. Mahasiswa 
mengumpulkan berkas 

hasil revisi

12. Dosen 
menyetujui/menolak 
berkas hasil revisi

13. Mahasiswa 
mengumpulkan berkas 

final



02.
LIST FITUR

Daftar fitur untuk role mahasiswa 
pada SI Sidang



LIST FITUR - DOSEN

6. Edit data mahasiswa

2. Mengumpulkan berkas sidang

3. Menyetujui kode etik

4.
Mengumpulkan berkas hasil 
revisi

5. Mengumpulkan berkas final

7.
Mengumpulkan ulang berkas 
sidang

8.
Mengisi peer review untuk 
tugas akhir kelompok

9.
Melihat catatan revisi dari 
dosen

1. Login - Logout

10.
Mengunduh Lembar 
Pengesahan



03.
STEP BY STEP
Langkah-langkah untuk 

menggunakan fitur



LOGIN-LOGOUT

LOGIN - LOGOUT
Langkah langkah untuk login ke SI Sidang



LOGIN-LOGOUT

1. Masuk ke alamat SI Sidang
( sidang-dev1.cs.ui.ac.id )

2. Tekan tombol Login



LOGIN-LOGOUT

3. Masukkan username dan 
password

4. Tekan tombol Sign In



LOGIN-LOGOUT

Jika username dan password 
valid, akan tampil halaman 
home mahasiswa



MENGUMPULKAN BERKAS SIDANG

Mengumpulkan berkas sidang 
Langkah langkah untuk mengumpulkan berkas 
sidang. Berkas yang bersifat mandatory adalah 
Berkas Tugas Akhir Softcopy.



MENGUMPULKAN BERKAS SIDANG

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan tab 
Pengumpulan Berkas



MENGUMPULKAN BERKAS SIDANG

2. Kumpulkan file Berkas 
Sidang. Untuk file Berkas 
revisi sidang sebelumnya 
hanya untuk mahasiswa 
program studi MIK & DIK 
(jika ada)

3. Tekan tombol Simpan
2

3



MENGUMPULKAN BERKAS SIDANG

File berhasil diunggah



Menyetujui Kode Etik

Menyetujui Kode Etik
Langkah langkah untuk menyetujui kode etik



Menyetujui Kode Etik

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan tab 
Pengumpulan Berkas



Menyetujui Kode Etik

2. Tekan radio button Ya, 
Saya setuju atau Ya, Kami 
setuju

3. Tekan tombol Submit

2
3



Menyetujui Kode Etik

Berhasil menyetujui kode 
etik



Mengumpulkan berkas hasil revisi

Mengumpulkan berkas hasil revisi
Langkah langkah untuk mengumpulkan berkas 
hasil revisi



Mengumpulkan berkas hasil revisi

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan navbar 
Riwayat Revisi Berkas



Mengumpulkan berkas hasil revisi

2. Pada sidang yang 
terdaftar, tekan tombol Pilih



Mengumpulkan berkas hasil revisi

3. Catatan revisi dari dosen 
ditampilkan. Pada daftar 
tersebut, tekan tombol 
Kumpul Berkas Revisi



Mengumpulkan berkas hasil revisi

4. Unggah file berkas revisi 
dan catatan perubahan

5. Tekan tombol Simpan



Mengumpulkan berkas FInal

Mengumpulkan berkas FInal
Langkah langkah untuk mengumpulkan berkas 
final. Untuk sidang proposal tesis, usulan 
penelitian, dan seminar hasil penelitian 
dianggap sudah selesai saat dosen sudah isi 
nilai.



Mengumpulkan berkas FInal

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan navbar 
Riwayat Revisi Berkas



Mengumpulkan berkas FInal

2. Pada sidang yang 
terdaftar, tekan tombol Pilih



Mengumpulkan berkas FInal

3. Tekan tombol Unduh 
Lembar Pengesahan untuk 
mengunduh file lembar 
pengesahan

4. Menambahkan Lembar 
Pengesahan ke dalam file 
berkas final Anda

5. Tekan radio button Saya 
sudah menambahkan lembar 
pengesahan ke dalam berkas 
final

6. Tekan tombol 
Pengumpulan Berkas Final

3
5
6



Mengumpulkan berkas FInal

7. Isi data dan unggah file
pada form Unggah berkas 
Tugas Akhir final.



Mengumpulkan berkas FInal

8. Tekan tombol Simpan

7



EDIT DATA MAHASISWA

EDIT DATA MAHASISWA
Langkah langkah untuk mengubah data diri 
mahasiswa



EDIT DATA MAHASISWA

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tombol Edit



EDIT DATA MAHASISWA

2. Isi data pada form Edit 
Data Mahasiswa



EDIT DATA MAHASISWA

3. Tekan tombol Simpan



Mengumpulkan ulang berkas SIDANG

Mengumpulkan ulang berkas SIDANG
Langkah langkah untuk mengumpulkan ulang 
berkas sidang



Mengumpulkan ulang berkas SIDANG

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan tab 
Pengumpulan Berkas



Mengumpulkan ulang berkas SIDANG

2. Unggah file yang ingin 
dikumpulkan ulang



Mengumpulkan ulang berkas SIDANG

3. Tekan tombol Simpan



Mengisi peer review untuk tugas akhir kelompok

Mengisi peer review untuk tugas 
akhir kelompok
Langkah langkah untuk menilai peer review 
pada tugas akhir kelompok



Mengisi peer review untuk tugas akhir kelompok

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan tab Peer 
Review



Mengisi peer review untuk tugas akhir kelompok

2. Beri nilai dan deskripsi 
kontribusi diri sendiri dan 
rekan kelompok

3. Tekan tombol Simpan

2

3



Mengunduh Lembar Pengesahan

Mengunduh Lembar Pengesahan
Untuk sidang tugas akhir, karya akhir, tesis, pra 
promosi, dan promosi, mahasiswa perlu 
menambahkan lembar pengesahan pada berkas 
final yang dikumpulkan.

Mahasiswa dapat mengunduh lembar 
pengesahan setelah seluruh dosen menyetujui 
revisi yang dilakukan mahasiswa.



Mengunduh Lembar Pengesahan

1. Pada halaman home 
mahasiswa, tekan navbar 
Riwayat Revisi Berkas



Mengunduh Lembar Pengesahan

2. Pada sidang yang 
terdaftar, tekan tombol Pilih



Mengunduh Lembar Pengesahan

3. Tekan tombol Unduh 
Lembar Pengesahan untuk 
mengunduh file lembar 
pengesahan



Mengunduh Lembar Pengesahan

4. File Lembar Pengesahan 
akan terunduh secara 
otomatis



Mengunduh Lembar Pengesahan

Berikut adalah contoh file 
Lembar Pengesahan

Anda dapat memasukkan 
lembar pengesahan tsb ke 
berkas final Anda (tidak 
perlu meminta tanda tangan 
dosen).
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