
Panduan Awal Penggunaan Office 365 Universitas Indonesia 

Bagi mahasiswa baru pertama kali yang akan menggunakan Office 365 bisa mengikuti Langkah-

langkah dibawah ini. 

1. Ketik dii browser dengan URL  https://sso.ui.ac.id/office365 

Lalu akan masuk ke halaman pendaftaran Office 465. Isi username dan password SSO dan 

masukkan teks yang tertera pada gambar.  

 

Jika isian username dan password benar maka akan muncul seperti gambar dibawah ini. 

  

Gambar diatas  berisi rincian deksripsi  informasi akun yang telah berhasil terdaftar didalam 

Office365 Universitas Indonesia. 

 



2. Buka Office365 

Setelah itu klik tombol biru dengan tulisan “Buka Office 365” atau dengan mengetik di 

dibrowser dengan link URL office365.ui.ac.id maka akan menuju ke halaman login SSO anda 

seperti gambar dibawah ini. 

  

Isiikan Username dan password sso nya dengan benar lalu klik tombol “Login” maka akan 

muncul gambar seeprti dibawah ini. 

 

 
 

Klik tombol “Yes”. Maka akan muncul gambar dibawah ini. 

 



 
 

Gambar diatas menandakan anda berhasil masuk ke office365.ui.ac.id 

 

3.panduan Singkat Pendaftaran Office 365 dan Cara Login Office 365 

 

 

 

 

Selamat mencoba. 

  


